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Matías Edgardo
Tula Sarquis
Operador Calificado de PC & Secretario
Administrativo Contable

PERFIL
Estudiante con muchas ganas de
desarrollarme en el área administrativa,
aportando responsabilidad,
organización y compromiso en cada
tarea. 
Me destaco por mi buena
comunicación, predisposición para el
trabajo en equipo y trato respetuoso
con las personas. 
Tengo facilidad para adaptarme,
aprender rápido y mantener el orden en
diferentes actividades.

COMPETENCIAS
Manejo de herramientas de oficina
(Microsoft 365 y Google Workspace)
para la gestión administrativa.
Carga, control y verificación de datos
con criterio organizativo y precisión.
Registro y gestión de documentación
administrativa y contable.
Uso y adaptación a sistemas de
gestión (ERP y entornos digitales).
Organización y administración de
archivos físicos y digitales.
Conocimientos básicos en desarrollo
web (HTML5, CSS3) y control de
versiones (Git).
Manejo de herramientas de diseño
digital como Canva.

EXPERIENCIA

ViajeMat | Proyecto personal

Catamarket | Proyecto universitario - UNCa

Desarrollé una página web para una agencia de viajes, incorporando
un listado de precios, destinos con información detallada e imágenes,
formulario de contacto y sección institucional “Nosotros”.

Desarrollé Catamarket, una aplicación web enfocada en
emprendedores locales de Catamarca, permitiendo la exploración de
productos y servicios organizados por categorías, la consulta de
precios y la visualización de ofertas.

2026

2025

EDUCACIÓN
2025 - actualidad

2023 - 2024Operador Calificado de PC
Instituto Charles Babbage

Tec. Univ. en Diseño de Software

Sec. Admin. Contable con Computación

Universidad Nacional de Catamarca

REFERENCIAS

institutocharlesbabbage@hotmail.com

Instituto Charles Babbage
HABILIDADES BLANDAS
Responsabilidad · Adaptabilidad ·
Comunicación · Organización y gestión
del tiempo · Resolución de problemas ·
Proactividad · Trabajo en equipo · Ética
laboral y confidencialidad

2024 - 2025
Instituto Charles Babbage

institutocharlesbabbage20@gmail.com

03804501894

mailto:matiastulasarquis4@gmail.com
https://www.mtulasarquis.com/

	Matías Edgardo Tula Sarquis
	Operador Calificado de PC & Secretario Administrativo Contable
	+54 9 3834400014
	matiastulasarquis4@gmail.com
	https://www.mtulasarquis.com/

	PERFIL
	Estudiante con muchas ganas de desarrollarme en el área administrativa, aportando responsabilidad, organización y compromiso en cada tarea.  Me destaco por mi buena comunicación, predisposición para el trabajo en equipo y trato respetuoso con las personas.  Tengo facilidad para adaptarme, aprender rápido y mantener el orden en diferentes actividades.

	EDUCACIÓN
	Tec. Univ. en Diseño de Software
	2025 - actualidad
	Universidad Nacional de Catamarca

	Sec. Admin. Contable con Computación
	Instituto Charles Babbage
	2024 - 2025

	Operador Calificado de PC
	Instituto Charles Babbage
	2023 - 2024


	COMPETENCIAS
	EXPERIENCIA
	Manejo de herramientas de oficina (Microsoft 365 y Google Workspace) para la gestión administrativa.
	Carga, control y verificación de datos con criterio organizativo y precisión.
	Registro y gestión de documentación administrativa y contable.
	Uso y adaptación a sistemas de gestión (ERP y entornos digitales).
	Organización y administración de archivos físicos y digitales.
	Conocimientos básicos en desarrollo web (HTML5, CSS3) y control de versiones (Git).
	Manejo de herramientas de diseño digital como Canva.

	HABILIDADES BLANDAS
	Responsabilidad · Adaptabilidad · Comunicación · Organización y gestión del tiempo · Resolución de problemas · Proactividad · Trabajo en equipo · Ética laboral y confidencialidad
	ViajeMat | Proyecto personal
	2026

	Catamarket | Proyecto universitario - UNCa
	2025


	REFERENCIAS
	Instituto Charles Babbage
	institutocharlesbabbage@hotmail.com
	institutocharlesbabbage20@gmail.com
	03804501894



